BẢN ĐĂNG KÝ CẬP NHẬT BỔ SUNG DANH SÁCH 
HỘP THƯ ĐIỆN TỬ CÔNG VỤ TỈNH QUẢNG BÌNH
(Kèm theo Công văn số:   /        ngày             )

Tên đơn vị:…………………………………………..
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	      Ghi chú
	

	Lãnh đơn vị

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Văn phòng 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Thanh tra

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Phòng…..

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	Trung tâm…..

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


Lưu ý: 
· Mẫu đăng ký chỉ dành cho đơn vị cần bổ sung, xóa, thay đổi thông tin  hộp thư cá nhân hoặc đơn vị.
· Đối với các cán bộ, công chức, viên chức có trong danh sách thư điện tử công vụ của đơn vị nhưng có thay đổi về chức danh, vị trí công tác (Về hưu-yêu cầu xóa, chuyển công tác…) cũng cần ghi rõ trong mục Ghi chú của danh sách đăng ký./.
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký tên và đóng dấu)

